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MANUAL DE UTILIZARE

— Varugam sa rasfoiti acest manual de utilizare al programului de facturare FACTURIS. O sa descoperiti multe optiuni
pe care le ofera acest soft de facturare si va fi mult mai usor sa lucrati cu el.
Acest program are urmatoarele meniuri :

® 1. Configurare 4
1.1. Date Firma 5

1.2. Useri Program 12

1.3. Jurnal de activitate 13

1.4. Serii Facturi si Chitante 14

1.5. Salveaza Datele (Backup) 16

1.6. Tipizat 17

1.7. Facturi Externe 18

1.8. Documente atasate de Factura 19

1.9. Rapoarte 20

& 2. Nomenclator 21
2.1 Curs 22

2.2. Produse 23

2.3. Clienti 24

® 3. Introducere 26
3.1. Facturi 27

3.2. Chitante 32

2 4. Registru 33
4.1. Facturi 34

4.2. Chitante 37

4.3. Declaratia 394 38

4.4. Regqistrul de Casa 39
4.4.1. Nomenclator Angajati 40

4.4.2. Operatiuni Casa 41

4.4.3. Registru de Casa 43

4.5. FisaClient 44

4.6. Jurnal Vanzari 45

4.7. Vizualizare Rapoarte 46

® 5. STOC 47
5.1. Nomenclator Gestiuni 48

5.2. NIR 49
5.2.1. Introducere 50

5.2.2. Vizualizare TOTAL 53

5.3. lesire Produse (Bon de Consum) 54
5.3.1. Introducere 55

5.3.2. Vizualizare TOTAL 56

5.4. Rapoarte de Productie 57
5.4.1. Introducere 58

5.4.2. Vizualizare TOTAL 59

5.5. Transfer intre Gestiuni 60
5.5.1. Introducere 61

5.5.2. Vizualizare TOTAL 62

5.6. STOC 63

5.7. Fisa Produs - Magazie 64

2 6. Altele 65

6.1. Gestiune Bilete |la Ordin 66




Y Prima fereastra a programului :
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Y Daca apare un buton rosu Inregistreaza Program inseamna ca programul este in perioada de proba si se
poate folosi la capacitate maxima cu toate optiunile timp de 15 zile. Singura restrictie in perioada de proba este de 50 de

facturi emise.

¥ Cum se inregistreaza programul Facturis ?

& Se apasa butonul rosu Inregistreaza Program. Va aparea urmatoarea fereastra :

 Ireegistreacs Programul
i Pasulnr. 1 —
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® Se introduce serialul primit in casuta de sus dupa care se apasa butonul Verifica Serial
] Apare in mijlocul ferestrei un link. Apasati pe acel link dupa care se deschide o pagina de internet in care se afla un
numar de confirmare (doar daca programul nu a mai fost inregistrat - doar o singura data functioneaza numarul de

confirmare)
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] Copiati acel numar de confirmare in fereastra de inregistrare program dupa care apasati butonul Verifica Licenta
Daca totul este bine va trebui sa apara un mesaj ca s-a obtinut cu succes licenta la acest program.

| ¥erifica Licenta
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¥ Cu ajutorul acestui meniu se configureaza datele programului.

® se introduc datele firmei care emite facturile. Aceste date vor aparea tiparite in antetul facturii sau al chitantei. Acesasta se realizeaza
cu ajutorul ferestrei Date Firma.

® Se introduc utilizatorii care au acces la acest program (fiecare cu parola lui) si se poate specifica ce drepturi are fiecare. Acesasta se
realizeaza cu ajutorul ferestrei Useri.

® se vizualizeaza activitatea fiecarui utilizator cu ajutorul ferestrei Jurnal de activitate.

® se introduc seriile si plajele de numere pentru facturi si chitante cu ajutorul ferestrei Serii Facturi si Chitante.

® se realizeaza backup-ul datelor cu ajutorul ferestrei Salveaza Datele (Backup).

8 se poate configura tiparirea facturii pe un tipizat (pretiparit) cu ajutorul ferestrei Tipizat.
® se configureaza traducerea facturii in orice limba cu ajutorul ferestrei Facturi Externe.

® se pot configura documente ce contin date de pe factura si se pot salva cu ajutorul ferestrei Documente atasate de Factura

8 se poate configura orice fel de raport cu ajutorul ferestrei Rapoarte



Configurare - Date Firma

— Cu ajutorul acestei ferestre se introduc datele firmei care emite facturile si chitantele.
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¥ Seintroduc toate datele cerute. Dupa ce se introduc toate datele corect se apasa butonul Modifica.

® De asemenea se poate introduce si sigla firmei pentru a aparea tiparita pe factura. Se apasa butonul Browse si se selecteaza sigla
firmei.

¥ Cum seintroduce o noua firma in baza de date ?

® se introduce numele firmei in partea de sus a ferestrei
® se apasa butonul Introdu
® Dupa care se selecteaza firma nou introdusa pentru a lucra.

¥ Cum se selecteaza o alta firma pentru lucru ?

® se selecteaza firma dorita din partea de sus a ferestrei. Facturile care se vor introduce vor aparea pe firma selectata.

¥ Cum se modifica titlul facturii ?

® Titlul facturii poate fi configurat din program. Initial apare FACTURA FISCALA. Se poate modifica in FACTURA
® se modifica titlul facturii si se apasa butonul Modifica

¥ Cum se configureaza numarul de cifre pentru numerele facturilor si al chitantelor ?

® Daca numarul facturii este 9

- si numarul de cifre este 0 atunci pe factura va aparea 9

- si numarul de cifre este 5 atunci pe factura va aparea 00009
- si numarul de cifre este 6 atunci pe factura va aparea 000009
® se modifica numarul de cifre si se apasa butonul Modifica

Y Apar pe factura ?

® programul permite configurarea datelor ce apar pe factura. Pot sa apara sau sa nu apara pe factura urmatoarele date :

- Data Scadenta : se selecteaza numarul de zile dupa data emiterii (aceasta valoare pentru data scadenta va aparea implicit in fereastra
cu factura, dar ea poate fi modificata pentru fiecare factura in parte)

- Modaliatea de plata : ori se selecteaza o modalitate de plata dintre cele implicite, ori se scrie ce se doreste in acest camp.

- Date priovind expeditia : vor aparea pe factura datele delegatului cu loc pentru semnatura acestuia si loc pentru stampila si semnatura
furnizorului.

- Cod Produs (inainte de denumire) : va aparea pe factura codul fiecarui produs (definit in Nomenclator - Produse) inainte de denumirea
acestuia.

- Semnatura de primire : va aparea in partea de jos a facturii textul : "Semnatura de primire : ......... " Aici va semna delegatul pentru
primire.

- "Stampila si semnatura" : va aparea in partea de jos a facturii textul : "Stampila si semnatura"

- Ora facturii : va aparea langa data facturii si ora cand a fost emisa



"¥ Se poate configura cate zecimale sa apara pe factura la pretul fara TVA. Se pot alege 2,3 sau 4 zecimale.

¥ Cum se configureaza programul pentru retea ?

a Programul poate rula si in retea (pe mai multe calculatoare legate in retea avand o singura baza de date - comuna). Programul se
inregistreaza DOAR pe server, iar celelalte calculatoare se conecteaza la server.

® pasii pentru configurarea in retea :
- se instaleaza programul pe toate calculatoarele
- se stabileste care dintre ele este serverul - pe acesta se va tine baza de date - numai pe server se inregistreaza programul (celelalte
calculatoare vor verifica daca programul este inregistrat pe server)
- se da FULL ACCES (sharing in retea) la directorul unde este baza de date (de ex. D:/Programe/Facturis)
- pe restul calculatoarelor se fac urmatoarele :
* se intra in aceasta fereastra (Configurare - Date Firma)
* se se apasa butonul rosu Baza de date si se selecteaza fisierul 'date.mid' de pe server - trebuie sa apara un mesaj de OK si in
partea de jos a ferestrei apare calea (de retea) catre baza de date de pe server

“¥ Butonul Configureaza STOC

® Daca se apasa acest buton se pot face cateva setari pentru lucrul cu STOCul.

r STOC:
Afizeaza in STOC & produse care suSTOC =0  |DA EI
Afseaza PRET de FACTURARE din MIR

Calculeaza Valoare Totalala NIF) [peet achiziie]  |Valosre Totala fara VA" cota TV [w]
Calculeaza Valoare Tolala Ja NI fpeet vanzare)  [Vloare Totala fasa TVA ™ cota TV
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® Afiseaza in STOC si produse care au STOC = 0 - daca se bifeaza aceasta optiune atunci cand se afiseaza STOCul vor aparea si
produsele care nu sunt in stoc. (toate produsele din Nomenclator - Produse)

® Afiseaza PRET de FACTURARE din - se poate selecta ca pretul ce apare in factura sa fie cel definit in NIR sau cel din Nomenclator -
Produse. Bineinteles ca in factura se poate modifica pretul afisat cu orice pret dorit.

® Calculeaza Valoarea Totala la NIR (pret achizitie) sau (pret vanzare) - se poate folosi una din cele doua formule :

- Valoare Totala fara TVA * cota TVA

- Pret per bucata cu TVA * buc

- in functie de formula aleasa valoarea totala la NIR poate se difere (in functie de locul unde se fac rotunijirile)

- aceste formule sunt pentru calculul automat, utilizatorul putand sa intervina asupra calculelor in NIR (si vor aparea valorile introduse -
programul nu verifica daca aceste valori sunt corecte)

¥ Butonul Configurare Casa de Marcat

® se poate seta casa de marcat care este conectata la calculator pentru imprimarea automata a bonului fiscal.

& Am adaugat posibilitatea legarii unei case de marcat la program. Deocamdata functioneaza doar pentru casele de marcat produse de
ELTRADE (A100, A300, A500) si de DATECS si puteti testa si dvs. aceasta versiune a aplicatiei. La fiecare factura exista posibilitatea
printarii direct din aplicatie a bonului fiscal.

¥ Butonul Browse

® Cu ajutorul acestui buton se poate pune sigla firmei pe factura. Aceasta sigla apare in partea de sus a facturii intre datele furnizorului si
datele cumparatorului. Trebuie sa se selecteze un fisier de tip imagine clasic (.jpg, .gif, .bmp). Nu conteaza dimensiunea pozei deoarece
programul scaleaza poza ca sa incapa in factura.



"Y Butonul Configureaza Imagini Factura

Bcu ajutorul acestui buton se configureaza imaginile de fond si a stampilei si semnaturii scanata ce pot aparea pe factura. Daca se
apasa acest buton va aprea fereastra unde se pot configura aceste imagini :

~ Fundal [schurs - model cu 2 fschun pe un Ad

Fond peniru mrodekl
cu 2 faclus pe un A4

|[#] Apare pe factura printata
|[#] Apare pe factura salvata in PDF

o~ Fundal factura - model cu o fachura pe unbd

[=] Apare pe factura printata
[Z] Apare pe factura salvata in PDF

- Stampda s semnaliea

Poza partiu stampds

£ semnaturs Selecteaza

o]

[#] Apare pe factura printata
[#] Apare pe factura sabvata in PDF
Mo :

| M Vizualizare Factura
J—

Bcu ajutorul fiecarui buton Selecteaza se selecteaza poza pentru :
- fundal pentru modelul cu 2 facturi pe A4

- fundal pentru modelul cu o factura pe A4

- semnatura si stampila

® Aceste poze trebuie sa fie in formatul clasic (doar .jpg). Aveti aici un model de factura salvata in PDF cu semnatura si stampila.
®cu ajutorul fiecarui buton rosu Sterge se sterg imaginile selectate anterior.

® Daca se configureaza poza pentru stampila si semnatura, acestea apar si pe factura si pe chitanta. Model de chitante salvate in PDF
cu semnatura si stampila.
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® Chitanta printata separat.
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& Model de factura salvata in PDF cu fundal.
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"Y Bifa Printeaza Facturile si Chitantele in chenar colorat

® Daca se bifeaza aceasta optiune atunci facturile si chitantele se vor printa in chenar colorat astfel :

- Exemplarul 1 - albastru
- Exemplarul 2 - rosu
- Exemplarul 3 - verde

a Exemplu de 3 facturi colorate

1]
Frasaizad | FIFada TEST SRL ol S T Dl SR
CAF. (RO P RO W 5
Pircod rag e - Heoed rag com + MONHT 112008
it Gazsial re 78 C St 4 e ' Gacald o, TR T s 4
Joxad © i MESEFT 1T Ghar ke - BUCURESTI
Conk : RORG AR ROOSS0N4 01000 1 e [ A C DS
Banca “R%H [Farea ; BCF: Lbarad
] FACTURA FISCALA
FERDA : FTEST
MR, FACTURN : [k k]
Coty TR 199 Gl T (i ) - IIJJIH--Q:I?:;
. " '.f‘ i1 Wl Wowe TVA
i AL
arl Dheroord i okl OF 5340 % Sarididr Uu. | cant | s VR o e
1. |Compotibow LI 1.4z 2000 8,17 1047
LI Aok TOTAL AT WET
- TOTAL GENERAL [
Fencan e ; EASECE N EaEl SOEIEE e
L1 LI
-H
Framizor ; FIFOMA TEST SRAL + e St T Db SRL
CAF, ; RO3488TR L] RO EFTTIE4
Pl el P Ty AT TR0 ol (Mo i ot JEOIET
g : 37 Oacalel rr 28 C St 4 = B - s, of. 38 Sactd
ot ; By ‘ e O =
Cont : HOBANEC IOOSO0S4I 10001 Lo e Cont ; M BOORAOEGT T 1000 |
B WR%» [Farea : BCF Lbsnai
' FACTURA FISCALA
SERBA FTEST
KR, FACTURN ; [oa ikl
Cota Tvih ;158 AT o CEfan afes): 90 - 08 2008 w g
™ nlcares | Valowes TAA
ot Dareamiras procusslor B o pendsibor um, | Cant Fﬁmxl A RO
1, | Comped ilw Bua 143 =00 AL 1087
TOTHL .47 W87
TOTAL GENERAL 65,84
E
—tchihn |
L)
Framizor ; FIRMA TEST SAL Camparsior ; Mk Soft IT Do SRL
CAF, Rl 340878 C.UF RO TR
P el g ey T T ol Mo e o | SEOHETH
h&l:‘%.ﬂmﬂmﬂthﬂ# Sadad - [ T
Rk B ﬁmru ey sy : BUCUREST]
ol (RO R D BOOSRbrd 70 00 1 e (st 1 RO R C D540 il |
Bacca : BCR Ubeass lfarea : BER
Capal Soial -0 ROK
FACTURA FISCALA
3 FTEST
MR, FACTURN: Donia
T. 5 TA - 40-06-
[ - DATA (ziflgnafss): 90 - 06 ?U:;
b, writar Walgare Valoaren TVA
it IDrvarrd rad proshard of B3 s Bervgilor Ul | Cwt m_nlu"!".‘\'.l_l.l e ==
1, |Compotiam B 1.4 g AT 1087
TOTAL 5,47 AT
TOTAL GEHERAL i

Durla Toad vl i - 06 X
T




a Exemplu de 3 chitante colorate
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™Y Aveti aici un model de factura salvata in PDF cu mai multe optiuni.
® |n poza de jos sunt explicate unde apar :

- sigla firmei

- date ce se adauga sub datele firmei emitente

- numele facturii
- ora facturii
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- date ce se adauga sub ultimul produs din lista

- date privind expeditia
- semnatura de primire

- data scadenta
- modalitatea de plata
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Configurare - Useri Program

Y Cu ajutorul acestei ferestre se introduc userii care au acces la program.
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Y Seintroduce numele user-ului, parola cu care va intra in program si tipul de acces. Dupa care se apasa butonul Introdu.
= X Cum se sterge un user din lista ?

®5se da Dublu-Click cu mouse-ul pe user-ul din lista. Dupa care se va reafisa lista de useri fara user-ul sters.

X Exista doua tip-uri de useri :

- Admin - user-ul de tip admin are acces la toate ferestrele din program.
- User - acest tip de user nu are acces la meniul de configurare.

"¥Cum se restrictioneaza drepturile de acces pentru un utilizator ?

® se acceseaza butonul Modificare Drepturi Acces dupa care va aparea urmatoarea fereastra.
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® sj apoi si bifeaza sau se debifeaza drepturile de acces pentru utilizatorul selectat.
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Configurare - Jurnal de activitate

¥ Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza operatiile fiecarui utilizator.
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® Astfel se poate vizualiza toata activitatea unui utlizator pe parcursul unei zile.

®se pot creea si situatii ale operatiilor completand criteriile de cautare.

® se poate exporta/printa/salva o situatie cu click dreapta pe lista care se doreste. (le fel se poate face pentru orice lista din program - din

alte ferestre)
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Configurare - Serii Facturi si Chitante

™Y Cu ajutorul acestei ferestre se introduc seriile si plajele de numere pentru facturi si chitante.

B Corfgrse Momencstor berodoows Regetes SO0 Ak Marud B
Te Srrm froegul Sharat Dbooreati
I = [ | ] (T
H | Tp Rl e firmcad e Sl ol Teta Frioebe | Dbenrvat i
b Crlerets CREST 1 000 1000 ] Chiarde Test
& Feotas Facsly FTERT 1 Lo 100 n Focian Tt
1 Fackss Priomas PRF_. 1 1,60 10 ] [
T T —— = e e —
a e -
C ]
F i C 1 L
—— e —————  ————
[ 2 Fachan | + 2 Ehitaritel ] 0 Fachuif + 1 Chitrtal

"¥ Cum seintroduce o serie de numere ?

®se selecteaza tipul plajei de numere : pentru facturi sau pentru chitante
®se introduce seria (3 caractere)

®se introduce intervalul de numere alocat seriei

®se introduc niste observatii privind aceasta serie de numere

®Apoi se apasa butonul Introdu

"¥ Cum se sterge o serie de numere ?
®se da Dublu-Click pe seria doita din lista. Dupa care se apasa butonul Sterge Plaja.

Bse poate printa un model de decizie al abministratorului privind alocarea seriilor de numere din lista. Aceasta se realizeaza cu ajutorul
butonului Printare Decizie

Y Cum se defineste modul de printare ?

Bprogramul permite alegera mai multor modele de printare a facturii si chitantei :
- o factura si o chitanta pe o foaie tip A4
- o factura pe o foaie tip A4
- doua facturi si doua chitante pe o foaie tip A4
- doua facturi pe o foaie tip A4

BAceasta selectie a modului de printare se face din partea de jos a ferestrei.

1. Primul mod de printare :

| LA
e L . e ———r—

[] 2 Facturi[ + 2 Chitarte]

Se selecteaza primul mod de printare din imaginea de mai sus. Se va printa :
- daca factura se emite cu chitanta atunci se vor printa doua facturi si doua chitante pe o foaie tip A4
- daca factura se emite fara chitanta atunci se vor printa doar doua facturi pe o foaie tip A4



2. Al doilea mod de printare :

Se selecteaza al doilea mod de printare din imaginea de mai sus. Se va printa :
- daca factura se emite cu chitanta atunci se vor printa o factura si o chitanta pe o foaie tip A4
- daca factura se emite fara chitanta atunci se va printa doar o factura pe o foaie tip A4

3. Al treilea mod de printare :

Se selecteaza al treile mod de printare din imaginea de mai sus. Se va printa :
- indiferent daca factura se emite cu sau fara chitanta atunci se vor tipari doar doua facturi pe o foaie tip A4

4. Al patrulea mod de printare :

Se selecteaza al patrulea mod de printare din imaginea de mai sus. Se va printa :
- indiferent daca factura se emite cu sau fara chitanta atunci se va tipari doar o factura pe o foaie tip A4

5. Al cincilea mod de printare :

Se selecteaza al cincilea mod de printare din imaginea de mai sus. Se va printa :
- indiferent daca factura se emite cu sau fara chitanta atunci se vor tipari doar trei facturi pe o foaie tip A4
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Configurare - Salveaza Datele (Backup)

¥ Cu ajutorul acestui meniu se realizeaza backup-ul datelor

. Facturis v1.40 - [Salvare & Restaurare Date (Backup
H Configurare  Momendator  Introducers Regstru STOC  Akele  Manual - | B x
- Date Sabvate -
[Sergesoveoie )
Mi. | Tip Sabrare Data Diimenzane
1. Manual 02 - 04 - 2008 141816 2.10Mb
2 Automat [restaurans] 02 - 04 - 2008 147818 210 Mb
TOTAL 4.20Mb

! Mitialache |ubsn D areel [Adm) ﬁ FIRMA TEST SAL

"¥ Se pot realiza urmatoarele operatii :
O se pot restaura datele de la o anumita salvare

- se selecteaza salvarea dorita
- se apasa butonul rosu Restaureaza Datele. Inainte de fiecare restaurare de date se salveaza datele automat (Automat (restaurare))

Bse pot sterge de pe disk anumite salvari
- se selecteaza salvarile dorite
- se apasa butonul Sterge Salvarile. Se foloseste pentru a sterge salvarile vechi (inutile) pentru a nu ocupa spatiul pe hard degeaba.

O se pot salva datele la acel moment de timp (backup-ul datelor)
- se apasa butonul Salveaza Datele

¥ Campul Tip Salvare din lista are poate avea urmatoarele valori :

- Manual - adica salvarea s-a facut manual din aceasta fereastra prin apasarea butonului Salveaza Datele
- Automat (restaurare) - salvarea s-a facut inainte unei restaurari de date

Y Backup-ul datelor se realizeaza in directorul Backup din directorul unde este instalat acest program. Este indicat ca la
anumite perioade de timp acest director sa fie salvat pe CD-uri pentru a preveni deteriorarea datelor de pe hard.

¥ ATENTIE : sa nu restaurati data care nu stiti exact de cand sunt salvate. Exista posibilitatea sa restaurati date aiurea.
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Configurare - Tipizat

"¥ Cu ajutorul acestei ferestre se configureaza printarea facturii pe un tipizat.

® Facturis v1_27 - [Configurare Tipizat]
o Configrare  Homencstor [ntroducers  Registru Marual - 8 x
Configurans Coordonate Tipizat
Wizl Tipioat Dabag data ca afi aba i tiptoat
|l-'mmb.-l- Vl 'ﬁ w i
Contdonate Fort
Comderala [0 |mm Mo Fort | Comic Sans v
Coedorsia¥ [0 |mm ssezare  [Centu v
Lirgme [0 | e Insdime |9
Latime e — s [ Uindextne -

=] Printeaza Dreptunghiul

Salveaza Coordonate
Irircchacess Camp Foo
Wil Tiper st Tast
v |
Introdu_ |
Stergare Camp Fie
Mol Tipioat Sedacish data co urmeazs & 1l asezabs in tiptzal
| V_l | -

! Mialarchey lusan [ |k Fimna TEST

® Deocamdata exista doua modele de tipizat :
- doar o factura pe A4
- doar o chitanta pe A4

X Cum se configureaza printarea facturii pe tipizat.

@ Se selecteaza modelul de tipizat.

® Se selecteaza data ce urmeaza a fi afisata pe tipizat.

a Apoi se configureaza pozitia de pe tipizat (in mm fata de coltul din stanga sus al paginii)
& Apoi se apasa butonul Salveaza Coordonate

"Y Se pot defini si campuri fixe. Adica niste texte care apar tot timpul pe factura.

17



Configurare - Facturi Externe

Y Cu ajutorul acestei ferestre se configureaza traducerea facturii in orice limba.
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& sunt definite cateva limbi in care se traduce factura.

®se poate modifica traducerea fiecarui cuvant din factura daca dvs. credeti ca nu e corecta traducerea din program.
- se selecteaza limba dorita

- se da dublu-click pe expresia care se doreste a fi modificata

- se modifica si apoi se apasa butonul Modifica

& se poate introduce o noua limba.

- se introduce numele traducerii (modelului)

- se apasa butonul Introdu Model Nou

- se selecteaza modelul nou introdus

- se introduce traducerea pentru fiecare cuvant din factura

& Aveti mai jos cateva modele de facturi (traduse) :
Exemplu de model factura in limba engleza.
Exemplu de model factura in limba franceza.
Exemplu de model factura in limba italiana.
Exemplu de model factura in limba spaniola.
Exemplu de model factura in limba olandeza.
Exemplu de model factura in limba romana/engleza.




Configurare - Documente atasate de Factura

¥ Cu ajutorul acestei ferestre se configureaza documentele atasate de factura.

turiz v1.40 - [Conf fural

‘62 Configurare Nomenclstor Introducere Registru STOC Akele Marual . & X

- Dm._. R R R sSSini
MNume Document |

ts | I——

MNi. | Mume Document | Fisier Matrita
1. Fommudar Comanda T Phvores. bt

T Mihalache luiian Dariel (Admin] (&) FIRMA TEST SAL

¥ Configurare documente atsate (de Factura) :
® 1. Prima etapa este configurarea documentului atsat (deocamdata documentele pot fi text sau html).

Se intra in meniul Configurare - Documente atasate de Factura si se introduce numele documentului si se selcteaza matrita. Dupa care
se aparsa butonul Introdu. (daca s-a introdus corect se vor afisa in lista toate modelel de documentele (matrite) atsate de factura.

Un model de matrita text aveti aici.

Astfel cand se selveaza un document atasat la 0 anumita factura aplicatia inlocuieste toate variabilele cu textul dorit. (adica inlocuieste
"<#NumeFurnizor#>" cu "SC FURNIZOR SRL").

® 2. cum se salveaza un document atasat la o anumita factura ?
- Se intra in Registru - Facturi

- Se intra in factura dorita
- Se apasa butonul DOC

(T Satvenza Documant atavat e Factura | JJEd |
- Selectie Model
Selectati Modelul de de Document

FACTURA_TXT

- Dperatie

[ saveaza |

[mi

|I_E:'

- Se selecteaza modelul dorit
- Se apasa butonul SALVEAZA
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Configurare - Rapoarte

Y Cu ajutorul acestei ferestre se configureaza orice fel de raport.

® Ppentru a configura rapoartele se intra in fereastra Configurare - Rapoarte

® 1. Se introducele numele raportului si se apasa butonul Initializeaza Raport Nou

® 2. cu dubluclick pe lista din partea dreapta se selecteaza campurile ce apar in raport

® 3. se configureaza lungimea fiecarei coloane la capul de tabel din partea de jos a ferestrei
® 4. Dupa care se apasa butonul rosu Salveaza Raport

¥ Pentru a vizuliza un raport pe o anumita perioada se intra in ferastra Registru - Vizualizare Rapoarte
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® 1. Se selecteaza raportul dorit

® 2. Se selecteaza criteriile dorite dupa care se apasa butonul Afiseaza
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FQCTUNIS

® Nomenclator
Curs
Produse
Clienti

Nomenclator

acTuUNnis

\=) FIRMA TEST SHL

"¥ Cu ajutorul acestui meniu se introduc in program cusrul din fiecare zi si produsele care pot aparea pe factura (in orice
moneda).

& |n fiecare zi se introduce cursul cu ajutorul ferestrei Curs.
® se introduc produsele firmei cu ajutorul ferestrei Produse.

® se vizualizeaza toti clientii carora li s-au emis facturi sau chitante cu ajutorul ferestrei Clienti.
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Nomenclator - Curs

Y Cu ajutorul acestei ferestre se introduce cursul valabil in fiecare zi. de asemena se aduga sau sterge monedele (valutele).

Cus Dubhs Chek. 2o shosge o
waluls din Bsta

act 40 - sduce Configural urs Valuta: I =
qmmmmmmm == =
~ Configuste Valute - Intioduces Cuts
Idrceduct Murneds sl Valsans RON Wikl Dals
|0
Hr. Diats | Wiahits | Waloars ROM
1 (9 - 06 - 2008 ELIR A5
rl 9 - 06 - 2008 ush 233

Actualzare automala curs

| Voloare curs = CURS BHR +

] Actualizeaza antemat cursul in fiecare zi (de pe intermet)

a Curs e pe i

o

Mihakach uban D anel

FIRMA TEST SRL

¥ In partea stanga a ferestrei se introduc sau se sterg anumite valute (monezi).

- putem introduce o noua moneda (Franc Elvetian de exemplu) - se introduce numele monedei si se apasa butonul Introdu Valuta
- putem sterge moneda (introdusa gresit sau care nu se mai foloseste) - se da Dublu-Click pe acea moneda din lista

=X cumseintroduce cursul din ziua curenta ?
® se introduce valoare in RON.

® se selecteaza moneda (valuta).

® se selecteaza data cand acest curs este valabil.

® se apasa butonul Introdu

¥ Actualizare automata a cursului de pe internet

® programul se poate configura ca sa se actualizeze in fiecare dimineata cursul automat de pe internet (la cursul de referinta BNR +/-%).

- se pune bifa Actualizeaza automat cursul in fiecare zi
- daca nu se doreste cursul BNR se poate introduce un +/-
- se apasa butonul Salveaza

® Daca se doreste actualizarea doar pe moment a cursului se apasa butonul Actualizeaza curs de pe internet
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Nomenclator - Produse

— Cu ajutorul acestei ferestre se introduc produsele firmei in baza de date.
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X cCum seintroduce un produs in baza de date ?

® se introduce numele produsului (sau al serviciului).

® se introduce valoarea lui.

® se selecteaza moneda.

® se apasa butonul Introdu, dupa care produsul introdus va aparea in lista din fereastra

¥ Cum se sterge un produs din baza de date ?
® se selecteaza produsul dorit din lista. Se pot selecta pentru stergere mai multe produse din lista
®se apasa butonul Sterge Produse Selectate, dupa care produsele selectate vor disparea din lista

¥ Cum se modifica un produs din baza de date ?
® se da DubluClick pe produsul dorit din lista.

® se modifica datele produsului.

® se apasa butonul rosu Modifica

T ¥ Cum seimportadintr-un fisier text o lista de produse ?

® se apasa butonul Importa Produse din Fisier

® se selecteaza fisierul text (care indeplineste formatul cerut)

®se apasa butonul Open, dupa care produsele vor aparea in lista de produse
® Fisierul trebuie sa fie de tip TEXT delimitat de TAB, | sau ;

® Fisierul trebuie sa aiba urmatoarele coloane : (daca nu se gasesc anumite coloane - ultimele - programul introduce produsele cu valorile

implicite pentru aceste campuri).
- Nr.

- Nume Produs

- Unitatea de Masura
- Pret fara TVA

- Pretcu TVA

- Moneda

- Cod Produs

- Observatii 1

- Observatii 2

- Tip Produs

® Un model de fisier ce se poate import gasiti aici.

® Acest program de facturare permite importul de produse si din fisierul ce rezulta din exportul produselor in fisier .csv. Astfel se pot

exporta - importa produse dintr-un program in altul (FACTURIS).
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Nomenclator - Clienti

— Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza datele clientilor.
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¥ Cum se introduce un client in baza de date ?
® se introduce numele clientului si apoi toate datele cerute
® se apasa butonul Introdu, dupa care clientul introdus va aparea in lista din fereastra

¥ Cum se sterge un client din baza de date ?
® se selecteaza clientul dorit din lista. Se pot selecta pentru stergere mai multi clienti din lista
® se apasa butonul Sterge Clienti Selectati, dupa care clientii selectati vor disparea din lista

¥ Cum se modifica un client din baza de date ?
® se da DubluClick pe clientul dorit din lista.

® se modifica datele clientului.

®se apasa butonul rosu Modifica

X Cum seimporta dintr-un fisier text o lista de clienti ?
® se apasa butonul Importa Clienti din Fisier

® se selecteaza fisierul text (care indeplineste formatul cerut)

® se apasa butonul Open, dupa care clientii vor aparea in lista de clienti
® Fisierul trebuie sa fie de tip TEXT delimitat de TAB, | sau ;

® Fisierul trebuie sa aiba urmatoarele coloane : (daca nu se gasesc anumite coloane - ultimele - programul introduce clientii cu valorile
implicite pentru aceste campuri).

- Nr.

- Nume Client

- Cod Fiscal

- Nr Reg Com

- Sediu

- Judet

- Cont

- Banca

- Persoana Fizica sau Juridica

- Email

- Observatii Factura

- Adresa Livrare

-Tel. 1

-Tel. 2

® Un model de fisier ce se poate import gasiti aici.

® Acest program de facturare permite importul de produse si din fisierul ce rezulta din exportul produselor in fisier .csv. Astfel se pot
exporta - importa produse dintr-un program in altul (FACTURIS).

¥ Clientii afisati in culoarea rosie sunt clienti care au cod fiscal invalid. La acesti clienti trebuie verficat / intrebat codul fiscal.
(deoarece codul fiscal introdus nu e bun - lipseste o cifra sau este gresita o cifra)

“¥ Cum se modifca preturile la produse doar pentru un client ?
® se pot modifica preturile din Nomenclator - Produse pentru fiecare client in parte.

® EX : pentru toti clientii un produs poate costa 50 RON cu TVA, iar pentru un anumit client pretul pentru acelasi produs sa fie 40 RON cu
TVA.
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® se da dubluclick pe clientul dorit. Vor aparea niste butoane in plus ca in fereastra de mai jos :
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®se apasa butonul Configureaza Preturi. Va aparea urmatoarea fereastra :
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® se da dubluclick pe produsul dorit
® se introduce noul pret si apoi se apasa butonul rosu Modifica, dupa care va aparea in lista noul pret pentru acel client

® se pot modiica si toate preturile sau numai cele selectate cu +/- ceva sau cu +/- procent.



FQCTUNIS

® Introducere
Facturi
Chitante

Introducere

Emm@mmmm - & X
Facturi Fl
Chitants Fz

Chitante Impazit (Transfer de propristate)

EHMII‘MDI‘HE’ EHMTESTS‘FI. |

"Y' Cu ajutorul acestui meniu se introduc in program facturile si chitantele.
® se introduc datele facturii dupa care aceasta se poate tipari. Acesasta se realizeaza cu ajutorul ferestrei Facturi.

® se introduc datele fecarei chitante, dupa care se printeaza feicare chitanta. Acesasta se realizeaza cu ajutorul ferestrei Chitante.
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Introducere - Facturi

— Cu ajutorul acestei ferestre se introduc si se printeaza facturile.
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— Cum seintroduce o factura ?

® se introduc toate despre firma careia i se emite factura.

® se selecteaza din ce serie se va emite factura (iar numarul se va afisa automat consecutiv fata de ultima factura emisa)
® Daca se doreste si chitanta pentru aceasta factura se bifeaza Se emite si chitanta. Dupa care se selecteaza seria chitantei (iar
numarul se va afisa automat consecutiv fata de ultima chitanta emisa)

® se introduc produsele in lista de produse. Cu butonul Calculeaza se realizeaza urmatoarele :

- Daca s-a introdus doar numarul de bucati si pretul fara TVA atunci se calculeaza automat Valoarea si Valoarea Totala

- Daca s-a introdus doar numarul de bucati si valoarea atunci se calculeaza automat Valoarea fara TVA si Valoarea Totala
- Daca s-a introdus doar numarul de bucati si valoarea totala atunci se calculeaza automat Valoarea fara TVA si Valoarea
a Dupa ce se introduc toate datele corect se apasa butonul Introdu Factura. Factura se introduce in baza de date si :

& Daca langa butonul Introdu Factura este bifat Print atunci va aparea factura pentru printare

® Daca langa butonul Introdu Factura este bifat PDF atunci factura se va salva in PDF

® |n functie de modul de printare se va printa unul din urmatoarele modele :

o factura pe A4
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2 facturi pe A4
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o factura si o chitanta pe A4
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¥ Cum se salveaza o factura in format PDF ?

® se introduc toate datele in factura

®se pune bifa PDF si se apasa butonul Introdu Factura

® O factura se poate salva in PDF doar in modelul cu o factura sau/si chitanta pe A4
® Model factura salvata in PDF : o factura pe A4

® Model factura salvata in PDF : o factura si o chitanta pe A4

X Cubutonul Printeaza Factura Blanco se realizeaza printarea unei facturi goale. Aceasta este utila in cazul cand se merge pe
teren pentru emiterea facturii si nu este disponibil un calculator :

- se aloca o serie de facturi speciala pentru acest lucru (emiterea de facturi unde nu este disponibil un calculator)

- se printeaza cateva facturi blanco

- se numeroateaza seriile si numerele consecutive

- se completeaza pe teren - se da cumparatorului factura completata

- apoi se introduc in calculator in ordinea numerelor

¥ Cu butonul rosu Sterge Produse se sterg din lista produsele selectate.

¥ Cu butonul rosu Modifica Produs se sterge din lista produsul selectat si se pun datele lui in casutele respective. Se modifica
datele produsului si se apasa butonul Introdu Produs

X Cubutonul Nume Client se deschide o noua fereastra in care sunt afisati toti clientii (Nomenclator Clienti). Si daca se da
dublu-click pe clientul respectiv se inchide fereastra deschisa si apar datele clientului completate in factura. (asa se poate selecta foarte
usor un client - se pot folosi si criteriile de cautare pentru a restrange lista)

X Cubutonul Denumire Produs se deschide o noua fereastra in care sunt afisate toate produsele (Nomenclator Produse). Si
daca se da dublu-click pe produsul respectiv se inchide fereastra deschisa si apar datele produsului. (asa se poate selecta foarte usor un
produs - se pot folosi si criteriile de cautare pentru a restrange lista)

Y Cu butonul UF (Ultima Factura) se completeaza in factura cu lista de produse de la ultima factura a clientului deja selectat -
acest buton e folositor daca se factureaza aceleasi produse unui client de mai multe ori.

"Y Cu butonul UD (Ultimul Delegat) se completeaza datele ultimului delegat de la ultima factura emisa clientului deja selectat

"Y Daca factura se emite in valuta vor aparea sub ultimul produs si preturile in RON calculate la cursul zilei din program.
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Y Cum se selecteaza un client mai usor (folosind criteriile de cautare) ?

® se apasa butonul Nume Client de langa ComboBox-ul de unde trebuie sa se selecteze clientul. Dupa care apare urmatoarea fereastra
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® se introduce criteriul de cautare si se apasa butonul Cauta Clienti dupa care vor aparea in lista doar clientii care indeplinesc criteriile
de cautare.

® se da dubluclick pe clientul dorit si se va iesi din fereastra curenta, iar in ComboBox se va selecta automat clientul ales.

Y Cum se introduce facturarea multipla ?

® se apasa butonul Nume Client de langa ComboBox-ul de unde trebuie sa se selecteze clientul.

® se selecteaza clientii doriti :

="
-
i | s | o ——
[ | et Eaca
Me Reg | | emad Pesaana
) — -
[ Cosd Frcal e R S e

®se apasa butonul Factureaza clienti selectati, dupa care se va iesi automat din fereastra si va aparea fereastra de introdus factura.

Se vor completa datele facturii si apoi se va apasa butonul Introdu Factura si programul va introduce pentru fiecare client selectat cate
o factura cu datele introduse.
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Introducere - Chitante

¥ Cu ajutorul acestei ferestre se introduc si se printeaza chitantele.
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Y Cum seintroduce o chitanta ?

® se introduc toate despre firma careia i se emite chitanta.

® se selecteaza din ce serie se va emite chitanta (iar numarul se va afisa automat consecutiv fata de ultima chitanta emisa)

® Se va completa suma in RON.
® se va scrie ce reprezinta chitanta.
®se alege data cand a fost emisa chitanta.

a Dupa ce s-au completat toate datele corect se apasa butonul Introdu

3 chitant
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¥ Cu butonul Printeaza Chitanta Blanco se realizeaza printarea unei chitante goale. Aceasta este utila in cazul cand se merge

pe teren pentru emiterea chitantelor si nu este disponibil un calculator.

¥ Cubutonul Am incasat de la : se deschide o noua fereastra in care sunt afisati toti clientii (Nomenclator Clienti). Si daca se

da dublu-click pe clientul respectiv se inchide fereastra deschisa si apar datele clientului completate in chitanta. (asa se poate selecta

foarte usor un client - se pot folosi si criteriile de cautare pentru a restr.

ange lista)
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® Registru

Facturi
Chitante
Declaratia 394

Registru de Casa
Nomenclator Angajati

Operatiuni Casa

Vizualizare Registru de Casa
Fisa Client
Jurnal Vanzari

FQCTUNIS

Vizualizare Rapoarte

Registru

M

fi Confipwars Homendlator  Introducere

STOC Akels  Marual

- X

FQC

Fachuri

Chitanbe

Declarstia 394

Registru de Casa

Chitante: Impoait (Transfer de propristate)
Fisa Clhent

Jurnial Varizar

Wizuslizars Raposrte

F3
F4

EHMII‘MDIHE’ EEE!E!&

¥ Cu ajutorul acestui meniu se vizualizeaza toate facturile si chitantele emise (dupa anumite criterii).

® se vizualizeaza datele facturilor cu ajutorul ferestrei Facturi.

® se vizualizeaza datele chitantelor cu ajutorul ferestrei Chitante.

® se vizualizeaza datele despre facturile clientilor pentru creearea declaratiei 394 cu ajutorul ferestrei Declaratia 394.

® Se vizualizeaza registrul de casa cu ajutorul ferestrei Registrul de Casa.

® se vizualizeaza fisa fiecarui client (toate facturile si chitantele fiecarui client) cu ajutorul ferestrei Fisa Client.

® se vizualizeaza jurnalul de vanzari pe o anumita perioada (chiar si zilnic) cu ajutorul ferestrei Jurnal Vanzari.

® Se vizualizeaza registrul de casa cu ajutorul ferestrei Vizualizare Rapoarte.
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Registru - Facturi

— Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza si se printeaza facturile.
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X Cum sevizualizeaza o situatie a facturilor emise ?

®in partea de sus a ferestrei se selecteaza criteriile de cautare a facturilor in baza de date.
® Dupa ce s-au selectat criteriile dorite se pasa butonul Cauta Factura.

® se vor afisa facturile care indeplinesc criteriile de cautare.

® Dace se dorecte printarea sau salvarea listei de facturi :
- se apasa Click-Dreapta cu mouse-ul si va aparea un meniu cu ajutorul caruia putem printa sau salva lista de facturi afisata.

¥ O factura poate fi :

- Emisa : factura a fost doar emisa, ea nefiind inca platita de catre cumparator.

- Partial Platita : factura a fost emisa si platita partial prin chitanta de catre cumparator.
- Platita : factura a fost emisa si platita de catre cumparator.

- Anulata : factura a fost emisa si anulata din anumite motive.

- Se mai pot vizualiza si Facturi Proforme si Avize de insotire a marfii

¥ Cum se anuleaza/ plateste / modifica / printa o factura ?

® Se da Dublu-Click cu mouse-ul pe factura dorita. Dupa care apare o noua fereastra cu datele facturii si cu diferite optiuni.
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® Daca se doreste anularea facturii selectate :

- se apasa butonul Anuleaza sau Anuleaza Factura

® Daca se doreste ca factura sa fie platita :

- se apasa butonul Plateste Factura

® Daca se doreste modificarea datelor din factura :

- se modifica datele dorite, dupa care se apasa butonul Modifica

® Daca se doreste (re)printarea facturii :

- se apasa butonul Printeaza

® Cu ajutorul butonului Salveaza in PDF se salveaza factura intr-ul fisier PDF.
& Cu ajutorul butonului Email se trimite o factura salavata in PDF prin email :
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- se completaeaza toata campurile si se apasa butonul Trimite

¥ Cum se salveaza un document atasat de factura ?

1

Bse apasa butonul DOC dupa care apare o fereastra in care trebuie selctat tipul documentului.

®Dupa care se apasa butonul Salveaza
Y Cum se salveaza o factura tradusa in alta limba ?

Bse apasa butonul (steguletul) colorat in rosu, galben si albastru.

Dupa care apare o fereastra in care trebuie selectata limba in care dorim sa printam factura sau sa o salvam in PDF.

o Factura Externa (tradusa) = )&

- Selectie Model

Selectat Modelul de Factura Exterma

~ Operatie

[_printeaza__J|["salveazain PoF_J|[ Email ]

[ tesie |
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Baveti mai jos cateva modele de facturi (traduse) :
Exemplu de model factura in limba engleza.
Exemplu de model factura in limba franceza.
Exemplu de model factura in limba italiana.
Exemplu de model factura in limba spaniola.
Exemplu de model factura in limba olandeza.
Exemplu de model factura in limba romana/engleza.

Y Cu ajutorul bifei Sa apara si produsele de pe factura se vor afisa facturile urmate de produsele din fiecare.
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"¥ Din fereastra Registru - Facturi cu ajutorul butonului Printeaza se printeaza toate facturile selectate din lista. Astfel se pot
printa mai multe facturi cu un singur click.

¥ Din fereastra Registru - Facturi cu ajutorul butonului Salveaza in PDF se salveaza in PDF toate facturile selectate din lista.
Astfel se pot salva in PDF mai multe facturi cu un singur click.

"Y Din fereastra Registru - Facturi cu ajutorul butonului Creeaza Factura se creeaza o noua factura cu datele
facturilor/avizelor/proformelor selectate din lista. Utilizatorul mai trebuie sa selecteze data si seria facturii. Astfel se poate creea o factura
cu datele altei facturi deja introdusa in program.

Y Din fereastra Registru - Facturi cu ajutorul butonului Storneaza Factura se creeaza o factura storno cu datele
facturilor/avizelor/proformelor selectate din lista.



Registru - Chitante

"Y Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza si se printeaza chitantele.
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Y Cum sevizualizeaza o situatie a chitantelor emise ?

® |n partea de sus a ferestrei se selecteaza criteriile de cautare a chitantelor in baza de date.
® Dupa ce s-au selectat criteriile dorite se pasa butonul Cauta Chitanta.

® se vor afisa chitantele care indeplinesc criteriile de cautare.

® Dace se dorecte printarea sau salvarea listei de chitante :
- se apasa Click-Dreapta cu mouse-ul si va aparea un meniu cu ajutorul caruia putem printa sau salva lista de facturi afisata.

¥ Cum se modifica/ printeaza o chitanta ?

® Se da Dublu-Click cu mouse-ul pe chitanta dorita. Dupa care apare o noua fereastra cu datele chitantei si cu diferite optiuni.

[ s i - l e
CTES ~| (0006
lisk.ﬁudimﬂﬂmlwmmﬂ
U it Chalarde Test
A s |[Fon (]
[y Contravaioms lactas FTEST 00013 |
oo (103300 il —T—

Perieaza po o loss A4 [3 [ar] chitarte [ Avderas |
[ printeaza citantn [T Soivenca n or | RN privieaca chkasta stanso [ i-s0 I iesire )

® Daca se doreste modificarea datelor din chitanta :
- se modifica datele dorite, dupa care se apasa butonul Modifica

® Daca se doreste (re)printarea chitantei :
- se apasa butonul Printeaza Chitanta



Registru - Declaratia 394

"Y' Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza datele Declaratiei 394 (doar pentru clienti).

* Facturin v, 77 - [Declaratia 394]

He  Ciel Frigd Mus Chesit Waieaie F ookl Bazs TH&

Expent in fesser (2]

Exgeint i leiier « Delienaf e POPE ([}
Expeint i Friier Teoct

Prrinaza

¥ T

— ATENTIE - Declaratia 394 pe care o creeaza acest program este doar pentru clineti. Partea cu furnizorii pentru declaratie o adauga

fiecare in parte. Acest program nu poate genera complet Declaratia 394 deoarece nu sunt introduse toate date (datele despre furnizori).
Declaratia 394 se poate realiza complet dintr-un programul de contabilitate.

— Cum poate sa va ajute FACTURIS pentru realizarea Declaratiei 394 ?

®se realizeaza Declaratia 394 din program (doar pentru clienti)
®se import in programul de declaratii dat de administratie.

®se adauga acolo si furnizorii.

&si apoi se creeaza Declaratia 394 (din programul de administratie).
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Registru - Registru de Casa

¥ Cu ajutorul acestui meniu se creeaza si vizualizeaza registrul de casa al firmei curente.

I Corfiurare  Homendishor  Brircducers STOC Atele Mol - & %

FQC

Momeniclsbor Argeisti

wiuakearn Ragritru de Cada

Y Cu ajutorul ferestrei Nomenclator Angajati se introduc sau se sterg angajatii firmei. Acestia sunt folositi pentru dispozitii de
plata sau de incasare in registrul de casa.

Y Cu ajutorul ferestrei Operatiuni Casa se introduc operatiile din registrul de casa (fara chitantele emise de firma - acestea fiind
luate automat in registru de casa)

¥ Cu ajutorul ferestrei Vizualizare Registru de Casa se vizualizeaza si printeaza registru de casa. Registrul de casa se poate
printa in forma care apare in fereastra sau in formularul de registru de casa (clasic).
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Registru - Registru de Casa - Nomenclator Angajati

Y Cu ajutorul acestei ferestre se introduc angajatii firmei.

o Confgprare Womendalor  Intioducers Regitng Marusl

-
- Inroducere Dste Argast -
Huurewp i Frorwsss [T+ Firntia
| |

Mr. | Hume 5 Prencme Bi s Furchia

[T Harslschs Adun: 3¥. Tt Tgne: poganati |
2 Hihalache bubar Darml e Fo54E7 e

1 FPopeitu iy GH ETSE3S mrelmn

| Eportin fisier (C5V)
| Exgort in Fisker - Delmitat da PIPE 1)
Export in frsier Tast

Y Cum seintroduce un angajat ?

® se completeaza in partea de sus a ferestrei toate datele despre angajat :
- numele angajatului

- actul angajatului (Ex. RX 355487; sau 1810621420018;)
- functia

a Dupa care se apasa butonul Introdu.

¥ Cum se sterge un angajat ?
® se selecteaza toti angajatii care trebuiesc stersi din lista.

® se apasa butonul Sterge Angajati Selectati.

¥ Cum se importa dintr-un fisier text o lista de angajati ?
®se apasa butonul Importa Angajati din Fisier
® se selecteaza fisierul text (care indeplineste formatul cerut)

®se apasa butonul Open, dupa care angajatii vor aparea in lista de angajati
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Registru - Registru de Casa - Operatiuni Casa

Y Cu ajutorul acestei ferestre se introduc operatiunile din casa (altele decat chitantele emise de firma - acestea se calculeaza
automat in registrul de casa)

| Eomoet i e 22
| oport in s - Dot e PP
| excert i e Tt

¥ Cum seintroduce o operatie in casa ?

® se selecteaza numele angajatului care face operatia.
® se selecteaza tipul operatiei. Aceasta poate fi :
- dispozitie de plata

- dispozitie de incasare

- bon fiscal (achitat de firma)

- chitanta fiscala (achitata de firma)

@ Se introduc toate datele :

- numarul actului

- suma

- data

- explicatii

® Dupa care se apasa butonul Introdu

¥ Cum se sterge o operatie din casa ?
® se selecteaza toate operatiile care trebuiesc sterse din lista.
® se apasa butonul Sterge Operatii Selectate.

X Cum se printeaza o dispozitie de incasare / plata ?

® se selecteaza toate dispozitiile care trebuiesc printate si apoi se apasa butonul Printeaza Dispozitii Selectate.
® sau se da dublu-click pe dispozitia (din lista) care se doreste a fi printata.

® Exista 2 modele de printare a dispozitiilor de plata / incasare (A5 si A4 - in functie de bifa)
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& Model de dispozitie de plata pe A5

LINITATEA | FIRMA TEST SRL

Dispozitie de PLATA din 11-08-2008

Nurnale 51 prénumele © MIHALACHE ILULLAN DAMIEL
Funchia {calitales) | ADMINISTRATOR
suma: 40000 RON  din cifre)
(palru gule RON) (in l8ene)
Scopul platii - DECONT DELEGATIE

. R WiER di;:?-f;nmu aﬂnm:*’:rhﬁlﬂ a
MIHALACHE IULBAH DANIEL  RY 388487 CASIER
Ineasa surnd de 400,00 ROM Plast surna de 400,00 ROMN
Doata - 11082008 Doata: 11-06-2008
Semnnaturs ... Semnaurg ...

2 Model de dispozitie de plata pe A4

UNITATEA  FIRMA TEST SRL

Dispozitie de FLATA din 11-06-2008

Mumele 5| prenumale - MIHALACHE ILLIAN DANIEL
Funclia (calilatea) . ADMINISTRATOR
suma: 40000 RAOM  (incifre)
(patry suté ROM) (in Bere)
Scopul plati - DECONT DELEGATIE

wies o condral firses s gt mand finsncine -
| sordusaborul unitela pes = sontatil

[T P

14.4.4 12
UINITATEA - FIRMA TEST SAL
DATE SUPLIMENTARE FPRIVINDG BEMEFICIARLUL SUMEI
Hume : MIHALACHE IULIAM DANIEL act : RX 355487
Se completeaza | MEASHSumade 400,00 RON
37 84 I 60 At Data : 11-06-2008
Semnatura ...
CASIER
Platit suma de 400,00 RON
Diata : 11-08-2008
Sernnat
148.8.4 12

42



Registru - Registru de Casa - Vizualizare Registru de Casa

Y Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza si printeaza registru de casa

Lt W CTEST -8 miﬂ‘.ﬂmﬂ S 1
2 ol Mihalnet b D vl - i chebsgade a0 1604 24
: | i Hanclache fudian - PR W
a4 CH PP I35 Pogeston Lrel] 190
5 BF DM 1M Wihalachs (D - Bon ke 15000 WNE
Sk Final (07 - 08 2007 0 LFrel] ik
| Export in e {25
Exgest i s - Evlesitat ths PEVE (]}
Exgert i Friser Teat
Fredeasa

Y Se selecteaza perioada dorita si apoi se apasa butonul Afiseaza pentru a afisa in lista registrul de casa.
™Y Se poate printa registrul de casa in forma in care apara in lista (click dreapta pe lista si se selecteaza meniul Printeaza)

¥ Se poate printa registrul de casa in formularul de registru de casa (apasand butonul Printeaza Registru)
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Registru - Fisa Client

¥ Cu ajutorul acestui meniu se vizualizeaza fisa fiecrui client in parte.

BEE]
ata S ]
Bl e [11.55.20m = pwals [n-06-0 (=] |
(] Abcans thastn i pscanct Lobectacs |
1 uma Movds Sk | M
ETEST 1 00 (] 00D e
FTEST 1] e RO TMAE e
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CIESES 5 RO FE
(=LK ] imm ROM K e
| Bapert e 231
| gt i e - et e P (1}
| Esport in i Tt
| Prebscs
2 I &l
: Data Tip Dot e e Sump  Moreds |
| 106 2w 1 [nom ] |
S Comos b -
M T TR LT W

=¥ In aceasta fisa a fiecarui client se afiseaza in ordine cronologica facturile, chitantele si alte operatiuni introduse de catre
utlizator. Astfel se poate calcula in orice moment soldul cu acel client : daca are datorii sau nu la dvs.

X cCumseintroduce o alta operatiune ?

® In partea de jos a ferestrei se completeaza datele cerute (client, data, suma , tip operatie)
® Dupa care se apasa butonul Introdu

Y Cum poate vizualiza fisa unui client ?

® se selecteaza clientul dorit

® Daca se doreste se selecteaza si perioada dorita

a Dupa care se apasa butonul Afiseaza



Registru - Jurnal Vanzari

™Y Cu ajutorul acestui meniu se vizualizeaza jurnalul de vanzari intr-o anumita perioada.

T L 5 |

ﬂmwwm!—ﬂlﬂmm

[ B rﬂ'}{* me F. Pairial Flstite
[ |gm-‘" [0 Fasa Twh O focm Prbovme E;F-e-i A
-k Cu TWA alarmes Tramdsnmaie
et (1105 200 Gzl | 5 o 8 At L e
[hata Fahan Pt Prodian Cociitale Posl Uriar V' Walaans Ware |
1 100 E T ]
100 n Ty
1Az SaEs B
Az 176 1TEET

Eaport in fesr [C5V])
Exguirt i Feser « Dot o PPE {1}
Export i fisae Test

Proteazs

¥ In aceasta jurnal de vanzari se afiseaza in ordine cronologica produsele din facturile emise. Pot aparea preturile cu sau fara
TVA. Pot aparea si pretul de intrare (achizitie) sui pretul de vanzare. Astfel se poate scoate o situatie foarte clara cu profitul firmei.

¥ Cum poate vizualiza jurnalul de vanzari ?
® se selecteaza clientul dorit
® Daca se doreste se selecteaza si perioada dorita

® Dupa care se apasa butonul Afiseaza



Registru - Vizualizare Rapoarte

¥ Cu ajutorul acestui meniu se vizualizeaza un raport predefinit de catre utilizator..

s Corfepras Morcltor Firsduees Beguire 300 Abeln Flrudl

- @
- Drata o
AR T D"
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I I — [nm 1052008 ] smaln (1106, 2000 E]
-~ T Fachaa
| E) Faconl Emise =] Fasonrd Platie =] F. Pantial Plasss 5
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¥ In aceasta fereastra se poate vizualiza orice raport configurat de catre utilizator cu ajutorul ferestrei Configurare - Rapoarte

Y Cum poate vizualiza un raport predefinit ?
® se selecteaza raportul dorit
® Daca se doreste se completeaza si criteriile dorite

® Dupa care se apasa butonul Afiseaza
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FQCTUNIS

® sToC

Nomenclator Gestiuni

NIR
Introducere
Vizualizare TOTAL

lesire Produse (Bon de Consum)
Introducere
Vizualizare TOTAL

Rapoarte de Productie
Introducere
Vizualizare TOTAL

Transfer intre Gestiuni
Introducere
Vizualizare TOTAL

STOC

Fisa Produs - Magazie

STOC

"¥ Cu ajutorul acestui meniu se gestioneaza stocul de produse.

i Configware Nomendlator Introducere Registru |STOC) Akele Marwal _ X
Noreeniclator Geshiuni
NIR ¥

legire Produss (Bon de Consum) #

FQCT‘ ———

STCC
Fiza Produs - Magazie

EHMIMDM@' EHMTESTSH_

® seintroduc sau sterg gestiunile de lucru (cu produse) cu ajutorul ferestrei Nomenclator Gestiuni.

® Cu ajutoul meniului NIR se introduc sau se modifica notele de intrare receptie marfa.

® cu ajutoul meniului lesire Produse (Bon de Consum) se introduc sau se modifica bonurile de consum.

® cu ajutoul meniului Rapoarte de Productie se introduc in program rapoartele de productie : iese materia prima din stoc si intra
produsele finite pe baza unui NIR creeat automat (se calculeaza si pretul de productie - daca se introduc toate cheltuielile)

® Se poate efectua transferul intre gestiuni cu ajutorul ferestrei Transfer intre Gestiuni (ies produsele dintr-o gestiune cu aviz de insotire a
marfii si intra in alta gestiune cu NIR).

® se vizualizeaza stocul curent de produse cu ajutorul ferestrei STOC.

® Se vizualizeaza miscarile unui produs din stoc cu ajutorul ferestrei Fisa Produs - Magazie.
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STOC - Nomenclator Gestiuni

Y Cu ajutorul acestei ferestre se introduc sau se sterg gestiunile de lucru pentru firma curenta (pentru stocurile de produse).

& %

~ Gestiune
[ .

Mi.  Denurmire Gesliune |

1. DepezitVoluntat
2. Magazin Cosbuc
3 Magazin Unirs

Cu Dbl Click pe o gestiune din lista aceasta se poate

Modilica zau Steige

Cinto I tesie |
|5 Mihalache lulian Daniel {Admin] &) FIRMA TEST SAL |

¥ Cum se introduce o gestiune noua ?
® se introduce numele gestiunii in partea de sus.

a Apoi se apasa butonul Introdu. Dupa care trebuie sa apara in lista de gestiuni.

¥ Cu dublu-click pe numele unei gestiuni aceasta se poata modifica sau sterge.
Y Gestiunea colorata in albastru este gestiunea de unde se factureaza produsele (din stoc).

¥ Cum se modifica gestiunea de facturare ?

® se selecteaza gestiunea dorita si apoi se apasa butonul FACTURARE. Dupa care ar trebui ca gestiunea selectata sa se coloreze in
albastru.
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STOC - NIR

"¥ Cu ajutorul acestui meniu se gestioneaza notele de intrare receptie.

15 Configrare Nomenclsior  Infrocucers  Registru Atele  Manual

ki

l Reaport de Productie
Trarafer Ftre Gestun

STOC
Fiea Proschs - Magass
Ireegistrears FACTURTS

® se introduc notele de intrare receptie cu ajutorul ferestrei NIR - Introducere.

= | o =
Irkrochuene
Jesire Produss (Bon de Congam] # Winsskzare TOTAL

® se modifica sau printeaza notele de intrare receptie cu ajutorul ferestrei NIR - Vizualizare TOTAL.
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STOC - NIR - Introducere

— Cu ajutorul acestei ferestre se introduc notele de intrare receptie.

(o= =
UM gatiay ComT s fow Tl
= v i ol Cm a— —C
e |

ol T T el
- 0 [

Y Cum se introduce o nota de intrare receptie noua ?

® se completeaza toate datele cerute, se introduc produsele conform documentului de primire, dupa care se apasa butonul Introdu NIR

¥ Cum se introduce un produs in NIR ?

® se selecteaza produsul din lista de produse

® se completeaza pretul fara TVA / bucata sau pretul cu TVA / bucata la pretul de achizitie
® se completeaza pretul fara TVA / bucata sau pretul cu TVA / bucata la pretul de vanzare
@ Se introduce cantitatea conform document

® se apasa butoanele Calculeaza dupa care se calculeaza automat toate preturile

® Daca se doreste stergerea unor produse din lista (introduse gresit) se selecteaza acele produse si se apasa butonul rosu Sterge

Produse dupa care se vor sterge din lista produsele selectate

® Daca dupa aceasta recalculare apar mici diferente (datorita rotunijirilor) se poate interveni asupra valorilor si modifica conform

documentului de intrare (factura fiscala sau aviz de insotire) dupa care se va apasa butonul Introdu Produs. Va aparea urmatorul mesaj :

Toate campurile sunt completate cu valori. Doriti recalcularea acestor valori ??? Daca apasati butonul NO se vor introduce

aceste valori. si se apasa butonul NO ca sa se introduca in NIR valorile modificate.
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¥ Dupa ce se introduce NIR-ul in baza de date se va printa in functie de modelul de NIR ales :
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® Model de NIR fara TVA (bifa fara TVA ) :

HOTA RECEPTIE 51 CONSTATARE DIFERENTE
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® Model 1 de NIR cu TVA (bifa Model 1 cu TVA):

NOTA RECEPTIE 5| CONSTATARE DIFERENTE
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® Model 2 de NIR cu TVA (bifa Model 2 cu TVA ) :

HOTA RECEPTIE 51 CONSTATARE DIFERENTE

LTAEA, FiRas TRAT 4R e Bma 13
Cyamire [apezt vk Dats: b7 8. X000
Sadrr | e e i B e Sl ity o0 i e 11 O

rmmm.ww vl it R TLE
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STOC - NIR - Vizualizare TOTAL

¥ Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza notele de intrare receptie.

i Cofiprare Mowenclster Divoducers Pegsing STOC Abels Mawssl
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Y Cum se modifica o nota de intrare receptie noua ?
® se da dublu-click pe nota dorita.

® se completeaza toate datele care se vor modificate dupa care se apasa butonul Modifica NIR

¥ Cum se afiseaza anumite NIR-uri dorite ?

® se completeaza toate criteriile de cautare, dupa care se apasa butonul Afiseaza

“¥ Cum se storneaza un NIR ?

® se selecteaza NIR-ul respectiv si se apasa butonul rosu Storno Nir dupa care apare fereastra urmatoare :

(@ Facturh 1,40 - [Wirualizare Total NI uri] ii E%E
T — "

51:-1&

e
L

T O wh D

® Daca NIR-ul nu se storneaza complet se sterg produsele care nu se storneaza iar cele la care se modifica cantitatea stornata se

procedeaza in felul urmator :

- se introduce cantitatea stornata in casuta de cantitate conform document si se apasa dublu-click pe produsul din lista care se storneaza

partial
a Dupa care se apasa butonul Introdu NIR
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STOC - lesire Produse (Bon de Consum)

Y Cu ajutorul acestui meniu se gestioneaza iesirile de marfa pe baza bonurilor de consum.

e ——

i Configrare Nomendatir Introcucers Registnu [STOG] Akcke Horusl BEE

Iherrenclabor Gestiuni

= I

1 tes o (Bon s Corea) ¥ rvodere
FQCT Raort de Productis b Viouskesrs TOTAL

Transher inbre Gestiuni ¥

STOC
Fiin Prioshus - Magaze
Irregistreaza FACTURIS

® se introduc bonurile de consum cu ajutorul ferestrei lesire Produse (Bon de Consum) - Introducere.

® se modifica sau printeaza bonurile de consum cu ajutorul ferestrei lesire Produse (Bon de Consum) - Vizualizare TOTAL.
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STOC - lesire Produse (Bon de Consum) - Introducere

Y Cu ajutorul acestei ferestre se introduc bonurile de consum.

AT
Regitr  STOC Abeke Marud
- Ban de Doreum DATE - Bon e Coraum
M Doc £ ] I
it 12 - 0 - 200 [3] | P |
Getturea |ﬂmi'-l'dwiln 3 P, hetvaie foownarda) |-
uM Pogt urite ot recomms
| i vl ot
S
Mi | Derese ochn Ciod preshis UM Cotreseswa Card elbeists Pret Lt v
1. Mem kg 500 S0 1,700
TOTAL
&l
——

¥ Cum se introduce un bon de consum ?

B se completeaza toate datele cerute, se introduc produsele, dupa care se apasa butonul Introdu Bon

e Dupa care se va printa bonul de consum

[Uritates ; FIRMA TLST SAL [Frodus, lscrare, {comansa)
foicrlinig | DepaT Wiokenba il HON DE
Wairsar Dhata Mr. Comansda CONSUM
document [Tiaa [Luna[Anat| "o Pimaoe | Godpradus | (COLECTIV)
F] 12 FW 2008 - =
Derumirea materialelor
M. Cat, Larl.
fnchusiy sort, marca, prodil, Cod Pretul unitsr Valoarea
ert. . june) necesss eliberata
1. 500 b 500 17000 950
[ToTAL 650
Dt &l asrmnalura Lef compantiment Geationar Primiar
1434l
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STOC - lesire Produse (Bon de Consum) - Vizualizare TOTAL

¥ Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza bonurile de consum.
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“¥ Cum se modifica un bon de consum ?

® se da dublu-click pe bonul dorit.

®se completeaza toate datele care se vor modificate dupa care se apasa butonul Modifica Bon

"¥ Cum se afiseaza anumite BON-uri dorite ?

®se completeaza toate criteriile de cautare, dupa care se apasa butonul Afiseaza
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STOC - Rapoarte de Productie

¥ Cu ajutorul acestui meniu se introduc in program rapoartele de productie.

(T T ———

1 Configrare  Momenclator Introchucers  Registry Aele  Manual B
Harmerclaton Gastri
HIR: »
Besire Froduse (Bon de Congum)  #

F QC T me— )

® Se introduc rapoartele de productie cu ajutorul ferestrei Raport de Productie - Introducere.

® se modifica sau printeaza rapoartele de productie cu ajutorul ferestrei Raport de Productie - Vizualizare TOTAL.
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STOC - Raport de Productie - Introducere

— Cu ajutorul acestei ferestre se introduc rapoartele de productie.

w Corfiprwe Momerdater bireliees Regeiee 900 Alee Mawal BEE
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1 & 10000 M HOE Depoet Vokern e 8 206 200
z e 1m o m- Dhagant Voketan Fal2dn
] Anmerd i b hﬂ. Eo 1
4 T ] n ] ED
5 P [ I 1 15
TOnaL 1 004 05
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Vinkoags prmcha - 1 HEY

¥ Cum se introduce un raport de productie ?

® se completeaza toate datele cerute, se introduc produsele si cheltuielile
® se selecteaza produsul finit (in partea de jos a ferestrei) si cantitatea produsa.
® se calculeaza automat pretul de productie

® Dupa ce se apasa butonul Introdu Raport se va printa raportul de productie si se va introduce automat un NIR cu produele finite. Acest
NIR se va printa din fereastra STOC - NIR - Vizualizare TOTAL
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STOC - Rapoarte de Productie - Vizualizare TOTAL

"¥ Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza rapoartele de productie.
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=TI —

Y Cum se afiseaza anumite Rapoarte de Productie dorite ?

® se completeaza toate criteriile de cautare, dupa care se apasa butonul Afiseaza
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STOC - Transfer intre Gestiuni

¥ Cu ajutorul acestui meniu se pot transfera produsele intre gestiuni.

T ——————————
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Wisuslrans TOTAL

ﬁHhm Magazie
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® se introduc aceste transferuri intre gestiuni cu ajutorul ferestrei Transfer intre Gestiuni - Introducere.

® Se vizualizeaza aceste transferuri intre gestiuni cu ajutorul ferestrei Transfer intre Gestiuni - Vizualizare TOTAL.
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STOC - Transfer intre gestiuni - Introducere

"Y Cu ajutorul acestei ferestre se introduc aceste transferuri de produse intre gestiuni.

¥ Cum se introduce un transfer de produse intre gestiuni ?

®se completeaza toate datele cerute, se introduc produsele
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S Dupa ce se apasa butonul Introdu Aviz se va printa avizul de insotire a marfii din prima gestiune si se va introduce automat un NIR cu
produele transferate. Acest NIR se va printa din fereastra STOC - NIR - Vizualizare TOTAL
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STOC - Transfer intre Gestiuni - Vizualizare TOTAL

Y Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza transferurile intre gestiuni.
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Y Cum se afiseaza anumite transferuri intre gestiuni ?

® se completeaza toate criteriile de cautare, dupa care se apasa butonul Afiseaza
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STOC - STOC

Y Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza stocul curent de produse.

¥ Cum se afiseaza stocul de produse curent ?
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® se selecteaza criteriile dorite, dupa care se apasa butonul Afiseaza
® Daca se selecteaza Pe NIR-uri vor aparea produsele din stoc pe baza nir-urilor de intrare.

® Daca se selecteaza Cumulat pe produse vor aparea produsele adunate (adica daca un produs are mai multe NIR-uri, atunci se va

afisa suma de produse intrata).

.E.u
1 e HER-sui
= [ [w] Gemres  [Bepoatvonalv] | 5 Cumulat pe Produs
R )
Conbinte Slon  Prel schatis [iws TVA]  Post achates fou TVl o
1z2m
L]
[
L]
R
L]
480,00
[ Expert in e 25
| Export i Feir - Dl da PEE (]}
| Exgeat inFrimr Text
| Prrtsaca
e mE— . @l

® produsele care au stocul 0 pot sa apara sau sa nu apara in aceasta lista daca se configureaza acest lucru din fereastra Configurare -

Date Firma - Configureaza Stoc
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STOC - Fisa Produs - Magazie

Y Cu ajutorul acestei ferestre se vizualizeaza miscarile unui produs din stoc.
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Y Cum se afiseaza miscarile unui produs din stoc ?

® se selecteaza criteriile dorite, dupa care se apasa butonul Afiseaza
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FQCTUNIS

& Altele
Gestriune Bilete la Ordin

Altele

[M

fi Configwrare Nomendator introducers Regstru STOC | Akl Manual - & x
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FQCTUNIS

Mivaslachee Duliar Dandel [Adm FIRMA TEST SHL

"¥ Cu ajutorul acestui meniu se pot folosi alte optiuni ale acestui program.

® Se vizualizeaza biletele la ordin cu ajutorul ferestrei Gestiune Bilete la Ordin
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Altele - Gestiune Bilete la Ordin

¥ Cu ajutorul acestei ferestre se introduc sau se sterg biletele la ordin emise sau primite de catre firma curenta

¥ Cum se vizualizeaza biletele la ordin ?

® se introduce selecteaza criteriile dorite

® Apoi se apasa butonul Afiseaza. Astfel se pot vizualiza bilete la ordin dintr-o anumita zi si se calculeaza daca firma ar trebui sau nu sa
aiba in anumite sume in cont.

¥ Cu butonul rosu Sterge Bilete Selectate se pot sterge ordinele selctate din baza de date.
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